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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES - OFICINA DE SERVICIOS ESTUDIANTILES
DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EXPEDIENTE DE

TRAMITE DE TÍTULO Y CÉDULA NIVEL                           

  L I C E N C I A T U R A
	NOMBRE COMPLETO: INICIANDO POR APELLIDOS
	

	CARRERA:
	                                                                                                           No. CONTROL: 

	TELÉFONOS:
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	CORREO ELECTRÓNICO
	


	1. 
	ORIGINAL
	OFICIO DE NO INCONVENIENTE PARA TRÁMITE DE EXPEDICIÓN DE TÍTULO Y CÉDULA (EXPEDIDA POR LA COORDINACION DE APOYO A LA TITULACIÓN)

	2. 
	1 COPIA
	CERTIFICADO DEL REGISTRO DEL SAT (SE ANEXA EJEMPLO) 

	3. 
	ORIGINAL
	PORTADA DEL PROYECTO PRESENTADO (SELLADA) Y/O EN CASO DE CENEVAL PRESENTAR RESULTADO Y TESTIMONIO C/ COPIA en caso de que aplique en la opción

	4. 
	6 FOTOS
	TAMAÑO CREDENCIAL OVALADAS DE FRENTE BLANCO Y NEGRO, TAMAÑO DE CARA APROX. 1 PULGADA NO INSTANTANEAS NI URGENTES, SIN BRILLO, ACABADO MATE.  PAPEL ADHERENTE, SIN LENTES
CABALLEROS: (SACO Y CORBATA, BIGOTE Y BARBA BIEN RECORTADO) (NO ARETES, CABELLO PEINADO SIN COPETES) EVITAR COLOR NEGRO EN SACO, CORBATA Y GRABADOS EN ROPA 
DAMAS: BLUSA BLANCA FORMAL (MAQUILLAJE Y ARETES DISCRETOS)

	5. 
	
	ESCANEAR EN PDF POR SEPARADOS CADA DOCUMENTO, 

GUARDAR LOS ARCHIVOS POR NO. DE CONTROL Y NOMBRE DEL ARCHIVO


Para más información, aclaraciones o dudas envíe correo a: servestudiantiles@tectijuana.mx
Toda la información sujetos a cambio
LLENAR LOS FORMATOS Y ACOMODAR EN ORDEN DE LISTA.
_____________________________________                                                               
                _______________________________________________________

FECHA ENTREGA 

                                                

             FIRMA DE TRAMITADOR (A) ITT
Confirmas CITA con fecha y hora con los siguientes datos

Nombre completo

No. Control

Opción de titulación

Carrera

Número de teléfono

 

LLENAR EL FORMATO DE REQUISITOS (check List) CON LOS DATOS PERSONALES y presentarlo IMPRESO

MARCAR LOS ACENTOS EN CASO DE CORRESPONDER DE ACUERDO A LA REGLA ORTOGRÁFICA

MINIMO ANOTAR TRES NUMEROS DE TELEFONO
Debes escanear todos los documentos de manera individual correspondiente al nombre de cada archivo por ejemplo:
En Blanco y negro

No deben de pesar más de 1.5 MB O 1500 KB
(APLICA PARA LOS SIGUENTES DOCUMENTOS)

1. No. de control No Inconveniente 

2. No. de control Comprobante de Financieros

3. No. de control Acta de Nacimiento

4. No. de control CURP

5. No. de control Certificado de bachillerato (En caso de tener la Constancia Aclaratoria de Periodo ADJUNTARLO EN EL MISMO ARCHIVO DEL CERTIFICADO de Bachillerato)

6. No. de control Certificado de Licenciatura (En caso de tener PRÓRROGAS DE SEMESTRE, EQUIVALENCIAS O CONVALIDACIONES ADJUNTARLO EN EL MISMO ARCHIVO DEL CERTIFICADO DE LICENCIATURA)

7. No. de control Oficio Servicio Social o Prácticas Profesionales

8. No. de control Constancia de Inglés

9. No. de control Comprobante de la e.fima

Y los archivos como CURP y actas de nacimiento en digital solo se guardarán el PDF DESCARGADO
Les recordamos que es sumamente importante presenten digitalizados todos documentos en FORMATO PDF, E INDIVIDUAL POR DOCUMENTO Y NOMBRARLO   

LE RECUERDO QUE DEBES TRAMITAR LA FIRMA ELECTRÓNICA ANTE EL SAT YA QUE ES UNO DE LOS REQUISITOS INDISPENSABLES

http://www.sat.gob.mx/informacion_fiscal/tramites/fiel/Paginas/ficha_105_cff.aspx
*Es indispensable que presenten su USB de la e.firma del registro en el SAT
SALUDOS CORDIALES

(Anotar mínimo 3)
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